CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG HA NOI Pic liap — Tw do — Hanh phiic

CHUONG TRINH

AT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Ngay 29 thdng 4 nam 2021

THOT GIAN

NOI DUNG

Tur 8 gio 30 — 9 gio 00

- Do6n tiep ¢o dong, khach mot

T 9 gid 00 - 9 gidy 15

- Khai mac, gidi thiéu dai biéu.

- B4o cdo két qua kiém tra so lugng va tu cach c6 dong tham
du Dai hoi.

- Gié6i thiéu chu toa Pai hoi; Cir thu ky Dai hoi; Thong qua Ban
kiém phiéu.

- Thong qua chuong trinh Pai hoi.

- Thong qua quy ché t6 chirc Pai hoi c6 déng nam 2021.

TUr 9 givr 15 - 11 gidy 05

- Thao luan va théng qua bao cao két qua SXKD nim 2020 va
Ké hoach san xuat kinh doanh nam 2021 cua Cong ty.

- Thao ludn va thdng qua bao céo tai chinh ndm 2020 da dugc
kiém toan.

- Thao luin va thong qua bdo cdo cta Hdi dong quan tri vé
cdng tac quan 1y, chi dao, gidm sat Cong ty nam 2020 va nhiém
vunam 2021.

- Théng qua bao cdo cua Ban kiém soat vé hoat dong ctia Cong
ty nam 2020.

- Thong qua Danh sach Cong ty kidm toan doc 1ap kiém toan
bdo céo tai chinh nam 2021.

- Béo céo thi lao HPQT, BKS, Thu ky Céng ty ndm 2020 va
Théng qua mic thu lao thu lao HDQT, BKS, Thu ky Cong ty
nam 2021.

- Thong qua sta ddi Diéu 1é Cong ty, stra dbi Quy ché noi bd
quan tri Cong ty, ban hanh Quy ché hoat dong cia HDQT
Cong ty, ban hanh Quy ché hoat dong cua BKS Cong ty.

Tur 11 gid 05 - 11 giv 30

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

- Bé mac Pai hoi .
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CONG TY COPHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phue

sé 04 /QC- DH2021 Ha Noi, ngayd3 thang 4 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN 2021

1. QUY DINH CHUNG:

1. Co dong va/hodc nguoi dai dién khi tham du Pai hoi phai ngdi ding vi
trf hodc khu vuc do Ban td chure dai hoi quy dinhy

2. Khong hut thudc 14 trong phong hop, khéng ndi chuyén riéng, khong su
dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi.

1. QUYEN VA NGHIA VU CUA €O DPONG THAM DU BAI HOL
1. quen ciia C6 dong tham duy:

244

Céc cb dong so hitu hodc dai dién s¢& hiu cd phan cua Cong ty Co Dh'm
Xa phong Ha Noi co tén trong danh sach cb dong chot ngay 01/4/202 | déu co
quyén du hop.

Céc cb dong hodc dai dign uy auyen tham du cua co dong dén du Dai
hoi muon hon thoi gian quy dinh co quyén dang ky ngay tai Dai hoi va sau do co

quyen tham gia biéu quyet nhung hiéu luc cac quyén biéu quvel trude do khong
bi anh huong.

2. Nghia vu cua C6 dong tham du:

_ Tuan tht cac quy dinh tai Quy ché lam viéc nay va chip hanh su dicu
hanh cta Chu toa Dai hdi, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi;

_ Ty thc kinh phi di lai, an & trong thoi gian Dai hoi.

1. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAL HOI:
1. Nguyen tac:

. Tét ca cac Van dé trong chuong trinh hop cta Pal hoi ﬂeu phai dugc
DPLPCD thao luan va Jiy bieu quyet cong khai bang cach gio The biéu quw

Thé biéu quwt dugc Cong ty ¢ phan Xa phong Ha Noi phat hanh,
dong dau treo va dUOL phat cho C& dong /Pai dlen co doeng tai CUOL hop
BHDCD Trén Thc bleu quvet ghi 16 Ho va tén, Ma s6 co dong, S6 co phan co
quyen biéu quyet cia ¢ dong do.

2. Phuong thire biéu quyet




- Biéu quyff:t bang gio Thé bidu quyét: Khi bidu quyét bang hinh thtc gio

cao Thé biéu quyet, mat trudc cua Thé bidu quyét phai dugc gio cao hudng vé
phia Chu toa. Truong hop dai biéu khong gio The bidu quyét trong ca ba lan
biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ctia mot van dé thi
duge xem nhu }Jiéxl quyét téan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao The
biéu quyét nhieu hon mot (01) 1An khi bidu quyét Tan thanh, Khong tan thanh
hodc Khong y kiép ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong hop 1€.
Theo hinh thtc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu
cach dai biew/Ban kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va s6 phiéu bidu quyét
tuong Gng cua tung ¢b dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va
Khong hop 1€

_ Céch thic kiém phiéu dugc tién hanh bang cach thu the bidu quyét tan
thanh nghi quyét, sau do theé bicu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu
tap hop s§ phicu bidu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién. Ban
Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong b két qua kiém phiéu trude Dal
hoi.

3. Thé 1€ bieu quyét:

3.1. 01 (mot) cb phan pho thdng tuong ung voi 01 (mot) quyén bidu quyét.
Tai ngay chét danh sach ¢d dong (ngay 01/4/202 1), tong 56 ¢b phéan cua Cong ty
C6 phan Xa phong Ha Noi 1a 12.972.475 cb phan (Muoi hai triéu, chin tram bay
muoi hai nghin, bén trém bay muoi nham ngan) cb phan pho thong.

32, Céc van dé sau day s& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% tré 1én tong so
¢ phan c6 quyen biéu quyét ctia cac co dong c6 mat tai DPHCD chap thuén:

- Quy ché lam vigce tai DHCD thuong nién nam 2021;

- Thao luan va thong qua bao cdo ket qua SXKD nam 2020 va Ké hoach
san xuat kinh doanh nam 2021 cta Cong ty.

_ Thao luan va thong qua bdo cao tai chinh nam 2020 di dugc kiém toan.

_ Thao luan va thong qua bdo cao ciia Hoi dong quan tri ve cong tac quan
Iy, chi dao, giam sat Cong ty nim 2020 va phiém vu nam 2021.

- Thong qua bao cdo cua Ban Kkidm soat vé& hoat dong cta Cong ty nam
2020. |

- Théng qua Danh sach Cong ty kiém toan doc lép kiém toan bao cao tai
chinh nam 2021.

_ Bao cdo tht lao HBQT, BKS, Thu ky Céng ty nam 2020 va Thong qua
mc th lao thi lao HDQT, BKS, Thu ky Cong ty nam 2021,

3.3. Cac van dé sau day s& duoc thong qua khi ¢6 tix 65% tré len tong 5O
cd phan cd quyén bidu quyét cua cac o dong co mat tal DHCD chap thuan:

- Thong qua viéc sua 48i Didu 16 td chtic va hoat dong cua Cong ty;

- Thong qua sua ddi Quy ché quan tri n6i bd cuia Cong ty;



- Thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi d’éng quan tri Cong ty;

- Thong qua QLiy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty.

v. THAO LUAN TAI DAT HOI:

~ Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong t
vi cac van dé trinh bay trong Chuong trinh DPHDCD;

cién phat biéu phai dang ky noi dung vao Phiéu dat cau

hoi gian quy dinh va thudc

pham

- Co dong co y |
hoi va chuyen cho Thu ky Dai hot;

_ Thu ky Dai hoi s& sap xep cac Phiéu dit cau hoi cua co dong theo thtr
tu dang ky va chuyén Ién cho Chu toa Pai hoi, Chi toa hoac thanh vién do Chu
toa chi dinh s& giai dp y kién ctia c6 dong.

1. Didu hanh céac hoat dong cua Dai hoi dong cd dong Cong ty theo
o di duoc Dai hoi dong c0,dong thong qua;

chuong trinh du tha
biéu va Pai hoi thao ludn cac ndi dung cO trong

2. Huéng dan céc dai
chuong trinh;

3. Trinh du thao, két luan nhiing vAn dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

4. Tra 101 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau,

5. Giai quyét cac van de phat sinh trong sudt qua trinh Pai ho1.

vi. TRACH NHIEM CUA THU KY:

1. Ghi chép déy du, trung thuc ndi dung DPai hdt;

2. Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cia Dai biéu;

3. Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyé‘t Pai hoi dong co dong;

4. Ho trg Chu toa cong b6 thong tin lién quan d :
cd dong va thong bao dén cac Co6 dong theo dung qu

v. TRACH NHIEM CUA CHU TOA:
\
|
\
|

cong ty;
5 (Cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Chu toa.
VIL RACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:
|. Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét cla 0 ) ’
théng qua tai Dai hoi va thong bao cho Ban Thu ky két qua bieu quyet;
2. Chju trach nhiém vé tinh chinh xac )
kiém phiéu bau ctr trong cude hop Dai hoi dong co dong thuong nién 2021;

3 Xem xét va bdo cao Pai hot nhiing tru

quyét hodc don thu khiéu nai vé két qua bieu quyet.

VIIL BIEN BAN HQP DAT HOI pONG CO DONG:

én cudc hop Pai hoi §I611g
y dinh phap luat va Dieu 1€

doéng vé cac van de

<Aac cta két qua kiém phiéu biéu quyét,

|

oy

:AN

\\%

ong hop vi pham thé 1& bicu”



Bién ban hop Pai héi dong cb déng phai duge Thu ky doc va c¢b dong
thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

. Kinh trinh Pai hoi ¢6 déng thuong nién nam 2021 xem xét thong qua.

Noi nhdn: TM. HOI DQNG QUAN TRI

- Céc cb dong;
- TV HDbQT, BKS, Ban GD;
- Luu: TK Cong ty.

Tran Anh Vi
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